
業務委託仕様書 

 

１ 業務委託名 

宿泊税ポスター等作成業務委託 

 

２ 業務内容 

宿泊税に関するポスター、リーフレット、ステッカー、三角ＰＯＰ及びポケットティッシ

ュの原案を３種以上作成し、１種を選定した後に指定部数を作成のうえ指定場所へ納品する。 

なお、ポスター及びポケットティッシュは日本語、英語、ステッカー及び三角ＰＯＰは、

日本語、英語、韓国語、中国語（簡体字、繁体字）、リーフレットは、３種（（日本語、英語、

韓国語、中国語（簡体字、繁体字））（日本語、フランス語、ドイツ語、スペイン語、イタリ

ア語）（日本語、ベトナム語、ネパール語、アラビア語））で翻訳し、作成する。また、全て

の作成物のＰＤＦデータを作成する。 

 

３ 作成物 

(1) ポスター 

・Ｂ２  マット１３５ｋｇ  ４ｃ／０ｃ 

・日本語、英語  ５００枚 

・ＰＤＦデータ 

(2) リーフレット（３種） 

・Ａ４  マット９０ｋｇ  ４ｃ／４ｃ  三つ折り加工 

・①日本語、英語、韓国語、中国語（簡体字、繁体字）  ５０，０００部 

・②日本語、フランス語、ドイツ語、スペイン語、イタリア語  １０，０００部 

・③日本語、ベトナム語、ネパール語、アラビア語  １０，０００部 

・ＰＤＦデータ 

(3) ステッカー 

・Ａ４  アート紙  グロスコート加工  ４ｃ／０ｃ 

・日本語、英語、韓国語、中国語（簡体字、繁体字）  ５００枚 

・ＰＤＦデータ 

 



(4) 三角ＰＯＰ 

・Ａ４  アートポスト２２０ｋｇ  ４ｃ／０ｃ 

・筋押し加工３か所  ＰＰ加工  両面テープ付 

・日本語、英語、韓国語、中国語（簡体字、繁体字）  ５００枚 

・ＰＤＦデータ 

(5) ポケットティッシュ（レギュラーサイズ１０枚） 

・８０ｍｍ×１２０ｍｍ  パルプ１００％ 

・ラベルシール７３ｍｍ×１０４ｍｍ  カラー印刷 

・日本語、英語  １００，０００個 

・ラベルのＰＤＦデータ 

※作成物に係る見本を税務課で必ず確認すること。 

 

４ 納期限 

令和６年８月３１日 

 

５ 納入場所 

ホテル、旅館等の宿泊施設（３６１施設）及び熱海市役所 

※ホテル、旅館等の宿泊施設数は、令和６年２月１４日時点のデータのため、増減する可

能性がある。また、宿泊施設の詳細は、受託者に公開するものとする。 

 

６ 特記事項 

校正回数は、３回以内とする。 

宿泊施設には、ポスター、ステッカー及び三角ＰＯＰは１枚、リーフレット①は１００部、

②及び③は２０部、ポケットティッシュは１００個（２５０施設）、３００個（７８施設）又

は５００個（３３施設）を納入し、残りの分は熱海市役所へ納入するものとする。 

納入場所への納入方法は、指定しないが、ダンボール等梱包材を用いて納入し、納入に係

る梱包材、発送料等は、受託者が負担するものとする。 


