
別表１（第２０条関係） 

 

提出事由と提出書式 

 

提出事由 提出書式 

仕様書第９条及び第１５条に定める業務従

事者を新規に採用し、変更し、又は廃止する

とき。 

様式第１号  業務従事者（新規・変更・廃止）届

出書 

仕様書第９条に定める業務従事者が業務で

使用する印鑑を届け出るとき。 

様式第２号  業務使用印鑑届出書 

仕様書第１０条に定める業務責任者及び業

務副責任者を選任するとき。 

様式第３号  業務責任者及び業務副責任者選任 

       届出書 

仕様書第１４条及び第１５条に定める現金

取扱者を指定し、又は解除するとき。 

様式第４号  現金取扱者（指定・解除）届出書 

仕様書第１６条及び熱海市業務委託契約約

款第１２条に定める業務委託完了報告書を提

出するとき。 

 

 

様式第５号  検針結果報告書 

様式第６号  検算業務月報 

様式第７号  検算業務明細 

様式第８号  使用水量認定報告書 

様式第９号  定期郵送物件数報告書 

様式第１０号 月別窓口納付件数報告書 

様式第１１号 現地領収分月報（引越精算・滞納分） 

様式第１２号 現地領収分明細（引越精算・滞納分） 

仕様書第２８条及び第２９条の業務におい

て、水道料金等の現地領収があったとき。 

様式第１３号 現地領収分日報（引越精算・滞納分） 

 

仕様書第２９条の業務において、滞納者か

らの納付があったとき。 

様式第１４号 滞納整理日報 

仕様書第２９条及び第３１条並びに熱海市

業務委託契約約款第１２条に定める業務完了

報告書を提出するとき。 

様式第１５号 滞納整理月報 

様式第１６号 大口未納者リスト 

様式第１７号 月別滞納整理関連通知件数報告書 

 

 

※様式につきましては、受託特定者との特記仕様書の協議の際に定めるものとします。 

 

 

 

 

 


